
 

 

 

 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

No. De versión  Vigente desde:  Página 1 de 1 

                  

ENTIDAD PRODUCTORA: ESE HOSPITAL LA DIVINA MISERICORDIA 

OFICINA PRODUCTORA:   GERENCIA – CONTROL INTERNO  
 

CONVENCIONES                          Firma Responsable: ___________________________________________                                                                                   
CT = Conservación total                          S  = Selección         F= Físico                                                                                                                                             
M/D=    Microfilmación/Digitalización       E =  Eliminación      EL= Electrónico 
                                                             Fecha: _______________________________________________________ 
 

 

CODIGO 

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 
RETENCIÓN EN EL 

ARCHIVO  
SOPORTE DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTO 
OFICINA SERIE  

SUB 

SERIE 
GESTION CENTRAL F EL CT E M/D S 

101 06  AUDITORIAS 2 8 X    X X Se digitaliza y se selecciona una muestra 
representativa que tenga relevancia para la 
historia de la institución. 

   Encuestas         

            

101 22  INFORMES INSTITUCIONALES          

101 22 04 INFORMES DE ACTIVIDADES 2 3 X   X   Se elimina ya que los originales se 
encuentran en la Oficina de Gerencia.    Informe         

101 22 05 INFORMES DE CONTROL INTERNO 2 3 X   X   Se elimina ya que los originales se 
encuentran en la Oficina de Gerencia.    Informe         

             

101 29  PLANES Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES         Se digitaliza y se selecciona una muestra 
representativa que tenga relevancia para la 
historia de la institución. 

101 29 10 PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X    X X 

   Plan         

             

 


